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POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS B&B ABOGADOS S.A.S.

En cumplimiento de la Ley 1582 de 2012, el Decreto 1377 de 2013 y demas normas concordantes, B&B
ABOGADOS S.A.S. (en adelante B&B ABOGADOS) presenta su Politica de Tratamiento de Informacion
que contiene los parametros relevantes respecto al tratamiento de los datos personales.

OBJETIVO:

Establecer los criterios para la recoleccion, almacenamiento, tratamiento, uso y circulacion de los datos
personales tratados por B&B ABOGADOS.

ALCANCE:

Esta politica aplica para toda la informacion personal registrada en las bases de datos de B&B ABOGADOS
quien actua en calidad de RESPONSABLE del tratamiento de los datos personales.

OBLIGACIONES:

Esta politica es de obligatorio y estricto cumplimiento para B&B ABOGADOS.

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO:

EI RESPONSABLE del tratamiento de los datos es B&B ABOGADOS, sociedad por acciones simplificada,

identificada con el NIT 900.109.977-5, con domicilio principal en la Calle 74 No. 10-33 Oficina 701 de la
ciudad de Bogota D.C. Republica de Colombia. Pagina www.bybabogados.net Teléfono 57-1-7589435.

TRATAMIENTO Y FINALIDAD:

B&B ABOGADOS seré el responsable de la recoleccion, almacenamiento, tratamiento, uso y circulacion
de los siguientes datos personales (no sensibles):

1. Nombre, tipo y niumero de documento de identidad, domicilio, teléfono, direccion fisica o postal, correo
electrénico, informacion de contacto, cargo dentro de la empresa donde trabaja, asi como la imagen
personal que podra ser captada a través de las camaras instaladas en las oficinas de B&B ABOGADOS
cuando se haga visita a las instalaciones;

2. Informacién que sea enviada a nosotros o consultada a través de bases de datos de la Universidades o
redes sociales tales como LinkedIn, Facebook, Instagram y Twitter, entre otros medios donde la persona
haya incluido sus Datos Personales;

3. Informacién financiera cuando ésta sea necesaria para hacer un pago o presentar una factura,
incluyendo el numero de cuentas bancarias, bancos donde estén registradas dichas cuentas, referencias
bancarias y comerciales;

Esos datos serén tratados con la siguiente finalidad:

1. Brindar asesorias legales a las personas naturales y a las empresas a la que esté vinculad(a).
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2. Cumplir con las obligaciones impuestas por las autoridades colombianas.
3.Almacenar los datos personales en las listas de Bases de Datos de B&B ABOGADOS.

4. Disefiar y ejecutar acciones y estudios de mercadeo, asi como encuestas para futuras ofertas
comerciales de servicios.

9. Definir qué informacién de nuestros servicios consideramos pueden ser del interés de la persona.

6. Contactar e invitar a la persona para ofertar los productos y/o servicios de B&B ABOGADOS o los
eventos fisicos o virtuales que éste organice.

7. Transmitir o transferir los Datos Personales, dentro o fuera del territorio de Colombia,
independientemente de los estandares de proteccion del pais receptor, asegurando que haya un
sometimiento a los lineamientos de este Manual y la normativa pertinente de Colombia.

8. Enviar Datos Personales a servicios de hosting, almacenamiento en la nube (cloud computing) y otras
formas de almacenamiento virtual de la informacion.

9. Enviar informacién a terceros para el procesamiento de los pagos y transacciones econémicas.

10. Transferir o transmitir a terceros los Datos Personales, dentro del marco de proteccion de Datos
Personales para realizar actividades comerciales que seran informadas de forma oportuna al Titular.
DERECHOS DE LOS TITULARES:

Como titular de sus datos personales Usted tiene derecho a:

1. Acceder de forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.

2. Conocer, actualizar y rectificar su informacion frente a datos parciales, inexactos, incompletos,
fraccionados, que induzcan a error, 0 aquellos cuyo tratamiento esté prohibido o no haya sido autorizado.

3. Solicitar prueba de la autorizacién otorgada.

4. Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC) quejas por infracciones a lo dispuesto
en la normatividad vigente.

5. Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato, siempre que no exista un deber legal o
contractual que impida eliminarlos.

6. Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles. Tendra caracter facultativo las respuestas
que versen sobre datos sensibles 0 sobre datos de las nifias y nifios y adolescentes.

ATENCION DE PETICIONES, CONSULTAS Y RECLAMOS:

El area de Direccion Legal es la dependencia que tiene a cargo dar tramite a las solicitudes de los titulares

para hacer efectivos sus derechos. De igual manera, las PQRS seran recibidas y atendidas en el siguiente
mail: consultas@bybabogados.net
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De igual manera se recuerda que, de conformidad con la Ley 1582 de 2012, el hecho de que el Titular de
informacidn no dirija su peticion, consulta o reclamo al area aqui indicada no releva al responsable del
tratamiento de resolverlo.

PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DE HABEAS DATA:

En cumplimiento de las normas sobre proteccion de datos personales, B&B ABOGADOS presenta el
procedimiento y requisitos minimos para el ejercicio de sus derechos:

1. Nombre completo y apellidos

2. Tipo de documento y Numero de identificacion

3. Datos de contacto (Direccién fisica y/o electrénica y teléfonos de contacto)
4. Medios para recibir respuesta a su solicitud

5. Motivo(s)/hecho(s) que dan lugar al reclamo con una breve descripcién del derecho que desea ejercer
(conocer, actualizar, rectificar, solicitar prueba de la autorizacion otorgada, revocarla, suprimir, acceder a
la informacién)

6. Firma (si aplica)

El término maximo previsto por la ley para resolver su reclamacion es de quince (15) dias habiles, contado
a partir del dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el reclamo dentro de
dicho término, B&B ABOGADOS informara al interesado los motivos de la demora y la fecha en que se
atendera su reclamo, la cual en ningun caso podra superar los ocho (8) dias habiles siguientes al
vencimiento del primer término.

Una vez cumplidos los términos sefialados por la Ley 1581 de 2012 y las demas normas que la
reglamenten o complementen, el Titular al que se deniegue, total o parcialmente, el ejercicio de los
derechos de acceso, actualizacién, rectificacion, supresion y revocacién podra poner su caso en
conocimiento de la Superintendencia de Industria y Comercio —Delegatura para la Proteccion de Datos
Personales-.

VIGENCIA:

La presente Politica para el Tratamiento de Datos Personales rige a partir del 15 de junio de 2020. Las
bases de datos en las que se registraran los datos personales tendran una vigencia igual al tiempo en que
se mantenga y utilice la informacion para las finalidades descritas en esta politica, durante el curso de la
relacion contractual y hasta por los cinco (5) afios siguientes a la recoleccién de sus Datos Personales.
Una vez se cumpla(n) esa(s) finalidad(es) y siempre que no exista un deber legal o contractual de
conservar su informacién, sus datos seran eliminados de nuestras bases de datos.
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ANEXO
MODELO DE AVISO DE PRIVACIDAD
El presente Aviso de Privacidad (en adelante el “Aviso”) establece los términos y condiciones en virtud de
los cuales B&B ABOGADOS S.A.S., identificado con NIT No. 900.109.977-5 y con domicilio en la Calle 74
No. 10-33 Oficina 701 de Bogota D.C., realizara el tratamiento de sus datos personales.
1. TRATAMIENTO Y FINALIDAD:

El tratamiento que realizard B&B ABOGADOS S.A.S. con la informacion personal seré el siguiente:

La recoleccién, almacenamiento, uso, circulacion (Incluir las operaciones que realizara respecto de la
informacidn personal recolectada) para (Ver listado de ejemplos de finalidades)

2. DERECHOS DEL TITULAR:

Como titular de sus datos personales Usted tiene derecho a:

1. Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.

2. Conocer, actualizar y rectificar su informacion frente a datos parciales, inexactos, incompletos,
fraccionados, que induzcan a error, 0 a aquellos cuyo tratamiento esté prohibido o no haya sido
autorizado.

3. Solicitar prueba de la autorizacién otorgada.

4. Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC) quejas por infracciones a lo dispuesto
en la normatividad vigente.

5. Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion del dato, siempre que no exista un deber legal o
contractual que impida eliminarlos.

6. Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles. Tendra caracter facultativo las respuestas
que versen sobre datos sensibles o sobre datos de las nifias y nifios y adolescentes.

3. MECANISMOS PARA CONOCER LA POLITICA DE TRATAMIENTO:

El Titular puede acceder a nuestra Politica de Tratamiento de informacion, la cual se encuentra publicada
en www.bybabogados.net.

Plantilla Informe Profesional tomada de Microsoft Office 365 [Microsof Corporation]

[Fotografia de Edwin Moncayo]. (Bogota D.C., 2014). Bogota D.C., Cundinamarca.
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